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KATA PENGANTAR 

 

 

Puji syukur ke hadirat Allah SWT, atas rahmat dan karunia-Nya buku Panduan 

Penggunaan Aplikasi MyUTM ini dapat tersusun dengan baik. 

Aplikasi MyUTM dikembangkan sebagai portal terpadu Universitas Trunojoyo Madura 

untuk mendukung aktivitas akademik dosen dan mahasiswa. Melalui aplikasi ini, 

berbagai layanan akademik dapat diakses dalam satu sistem yang terintegrasi, 

meliputi: 

1. Rencana Pembelajaran Semester (RPS), yang memfasilitasi dosen dalam 

menyusun, mengelola, dan menyimpan RPS secara sistematis. 

2. Sistem Presensi Kuliah, yang memudahkan pencatatan kehadiran mahasiswa 

secara real-time dan akurat. 

3. SISRI (Sistem Informasi Manajemen Skripsi), yang membantu mahasiswa 

serta dosen pembimbing dalam mengelola proses bimbingan dan administrasi 

skripsi. 

Buku panduan ini disusun untuk memberikan pemahaman menyeluruh sekaligus 

petunjuk teknis dalam menggunakan fitur-fitur utama aplikasi MyUTM. Diharapkan, 

kehadiran buku ini dapat meningkatkan efektivitas pelaksanaan kegiatan akademik, 

memperkuat dokumentasi pembelajaran, serta mempermudah proses administrasi di 

lingkungan Universitas Trunojoyo Madura. 

Kami menyadari bahwa panduan ini masih perlu penyempurnaan. Oleh karena itu, 

kritik dan saran dari para pengguna sangat diharapkan demi perbaikan di masa yang 

akan datang. 

Akhir kata, semoga buku panduan ini bermanfaat dan dapat mendukung tercapainya 

kualitas akademik yang lebih baik. 

 

Bangkalan, 21 Agustus 2025 

Hormat Kami, 

 

 

Tim Penyusun 

  



Buku Petunjuk Penggunaan Aplikasi 

(User Manual) 

 

 

A. Pendahuluan 

MyUTM adalah sebuah portal terpadu Universitas Trunojoyo Madura (UTM) yang 

dirancang untuk memudahkan dosen dan mahasiswa dalam mengakses berbagai 

layanan akademik secara digital. Melalui aplikasi ini, berbagai aktivitas akademik 

dapat dilakukan secara lebih cepat, praktis, dan terintegrasi. 

Aplikasi MyUTM menyediakan beberapa fitur utama, yaitu: 

1. Rencana Pembelajaran Semester (RPS) 

Fitur ini membantu dosen dalam menyusun, mengelola, dan menyimpan 

dokumen RPS secara sistematis sesuai standar kurikulum yang berlaku. 

2. Sistem Presensi Kuliah 

Fitur ini memudahkan proses pencatatan kehadiran mahasiswa pada 

perkuliahan secara real-time, sehingga meningkatkan efisiensi monitoring 

kehadiran. 

3. SISRI (Sistem Informasi Manajemen Skripsi) 

Fitur ini memfasilitasi mahasiswa dan dosen pembimbing dalam melaksanakan 

prosedur skripsi, mulai dari bimbingan, pengelolaan dokumen, hingga proses 

administrasi skripsi. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



B. Penggunaan e RPS 

Aplikasi e-RPS (Rencana Pembelajaran Semester Online) merupakan sistem 

yang dikembangkan untuk mendukung dosen dalam menyusun, mengelola, dan 

mendokumentasikan rencana pembelajaran secara digital. Melalui aplikasi ini, proses 

pembuatan RPS menjadi lebih mudah, terstandar, dan terintegrasi dengan sistem 

akademik Universitas Trunojoyo Madura. Adapun langkah penggunaanya adalah 

sebagai berikut: 

1. Pengguna dapat menekan tombol “Masuk Untuk Memulai” yang tersedia di 

bawah judul. Tombol ini akan mengarahkan pengguna ke proses autentikasi 

akun. 

 
2. Setelah menekan tombol “Masuk Untuk Memulai”, pengguna akan diarahkan 

ke halaman Sign in with Google. Pilih akun email institusi @trunojoyo.ac.id 

yang tersedia untuk melanjutkan proses login ke aplikasi e-RPS. 

 
3. Setelah berhasil login, pengguna akan diarahkan ke Dashboard e-RPS. Pada 

halaman ini ditampilkan menu utama di sisi kiri, antara lain: CPMK, SubCPMK, 

Matriks CPL-CPMK, Rincian Kegiatan Pembelajaran, Lampiran, Daftar 

Pustaka, dan Riwayat RPS. 

 

Noted: Di bagian tengah terdapat Panduan Sistem yang menjelaskan langkah-

langkah penyusunan RPS, dimulai dari entri CPMK hingga pembuatan RPS. 



 
4. Pertama pengguna harus melakukan Set Up Mata Kuliah. Pada menu Set Up 

Mata Kuliah, pengguna diminta untuk memilih mata kuliah yang akan 

dibuatkan RPS. Daftar program studi dan mata kuliah ditampilkan dalam bentuk 

pilihan (misalnya: Teknik Elektro (Organisasi Komputer), Teknik Mekatronika 

(Biologi, Statistika, dan Data Sains). 

 
5. Pada menu CPMK, dosen dapat melakukan Entri Data capaian pembelajaran 

mata kuliah. Formulir yang tersedia mencakup: 

a. Capaian Pembelajaran Mata Kuliah 

b. Kode CPMK (CPMK1, CPMK 2, dst) 

 



Noted: 

Pada halaman Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK), akan ditampilkan daftar 
CPMK yang sudah diinput sebelumnya. 
Setiap CPMK memiliki kode urut (misalnya CPMK1, CPMK2, CPMK3, dan 
seterusnya) beserta deskripsi capaian pembelajarannya. 
Di samping kanan tiap CPMK tersedia ikon: 

 Pensil ✏ untuk mengedit CPMK, 

 Tempat Sampah 🗑 untuk menghapus CPMK. 

Untuk menambahkan CPMK baru, klik tombol Entri Data di bagian atas halaman. 

 
6. Pada halaman Entri SubCPMK, pengguna dapat menambahkan rincian 

capaian pembelajaran yang lebih spesifik dari CPMK yang telah dipilih. 

a. Bagian atas menampilkan deskripsi CPMK induk sebagai acuan. 

b. Pada kolom SubCPMK, dosen dapat mengetikkan uraian capaian 

pembelajaran yang lebih detail. 

Setelah selesai diisi, data dapat disimpan untuk melengkapi struktur RPS. 

 
Tampilan Entri Sub CPMK: 

 



Noted: 

Di samping kanan tiap CPMK tersedia ikon: 

 Pensil ✏ untuk mengedit CPMK, 

 Tempat Sampah 🗑 untuk menghapus CPMK. 

Untuk menambahkan CPMK baru, klik tombol Entri Data di bagian atas halaman. 
 

Tampilan setelah selesai melakukan entri Sub CPMK: 

 
7. Pada menu Matriks CPL dan CPMK, dosen dapat melakukan pemetaan 

antara Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL) dengan Capaian Pembelajaran 

Mata Kuliah (CPMK). 

a. Baris menampilkan daftar CPMK yang sudah diinput. 

b. Kolom menampilkan daftar CPL program studi. 

Ikon tanda silang merah (❌) menunjukkan bahwa hubungan antara CPL dan 

CPMK belum ditetapkan. Klik tanda merah pada bagian Line CPL dan CPMK 

sehingga menjadi Centang Hijau (V) 

 
 

 

 



Tampilan setelah ditentukan matrik CPL, CPMK: 

 
8. Pengguna mengisi rincian kegiatan pembejalaran dari pertemuan 1 – 16. 

Pada menu Rincian Kegiatan Pembelajaran, dosen dapat menyusun aktivitas 
perkuliahan sesuai jumlah pertemuan dalam satu semester. 
Setiap pertemuan memiliki form yang dapat diisi, meliputi: 

 CPMK yang ingin dicapai, 
 Indikator Kerja capaian, 
 Bobot penilaian, 
 Metode Pembelajaran (Offline, Online, atau Blended), 
 Metode Asesmen yang digunakan, 
 Jenis Perkuliahan (Basic Science, Basic Engineering, Engineering Design, 

atau General Studies). 
Setelah data pertemuan diisi, klik tombol Simpan untuk menyimpan rincian 
kegiatan pembelajaran. 

 
 

 

 

 

 

 

 



Adapun contoh pengisiannya adalah sebagai berikut: 

 
 

Noted: 

Pada halaman ini, sistem menampilkan rekapitulasi kegiatan pembelajaran untuk 
16 pertemuan dalam satu semester. 

 Setiap pertemuan ditampilkan dalam bentuk daftar dengan bobot penilaian 
yang telah ditentukan. 

 Indikator di bagian atas menunjukkan status pengisian: 
o Bobot Terisi harus mencapai 100% agar valid. 
o Jumlah Pertemuan menampilkan total 16 kali pertemuan (termasuk 

UTS dan UAS). 

 
9. Pada tahap akhir penyusunan Rincian Kegiatan Pembelajaran, pengguna 

diminta untuk memilih Koordinator Mata Kuliah dari daftar yang tersedia.  

 



10. Setelah koordinator dipilih, tombol Submit RPS dapat digunakan untuk 

mengirimkan RPS agar disahkan dan siap digunakan dalam proses 

perkuliahan. 

 
 

11. Pada menu Daftar Pustaka, dosen dapat menambahkan referensi yang 

digunakan dalam penyusunan RPS. 

 Klik tombol Entri Data untuk menambahkan sumber pustaka, baik berupa 
buku, jurnal, artikel, maupun sumber ilmiah lainnya. 

 Daftar pustaka ini akan tercantum secara otomatis dalam dokumen RPS yang 
di-generate oleh sistem. 

 

 
 

Tampilan setelah entri daftar pustaka: 

 
12. Setelah semua data CPMK, SubCPMK, Matriks CPL-CPMK, Rincian 

Kegiatan Pembelajaran, Lampiran, dan Daftar Pustaka selesai diisi, dosen 
dapat menghasilkan dokumen RPS dengan cara menekan tombol Generate 
Report. 

Sistem akan otomatis menyusun dokumen Rencana Pembelajaran Semester (RPS) 
lengkap dalam format standar, mencakup: 

 Identitas mata kuliah, 
 Tujuan program studi (PPM), 
 Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL), 
 Capaian Pembelajaran Mata Kuliah (CPMK), 
 Rincian kegiatan pertemuan, 



 Daftar pustaka. 
Setelah RPS berhasil digenerate, dosen dapat menekan tombol Unduh untuk 
menyimpan dokumen RPS dalam bentuk file PDF. 

 
13. Pada menu Riwayat RPS, dosen dapat melihat arsip RPS yang telah dibuat 

pada semester-semeter sebelumnya. 
 Riwayat ditampilkan berdasarkan tahun ajaran dan semester (misalnya: 

2025/2026 Gasal, 2024/2025 Genap, dan seterusnya). 
 Setelah memilih periode, daftar mata kuliah yang pernah dibuat RPS-nya akan 

muncul di sisi kanan halaman. 
 Fitur ini memudahkan dosen untuk melakukan pengecekan, pembaruan, atau 

penyesuaian RPS pada semester berikutnya tanpa harus membuat ulang dari 
awal. 

 
  



C. Penggunaan Absensi Perkuliahan Online 

Sistem Absensi Elektronik Universitas Trunojoyo Madura merupakan aplikasi 

berbasis digital yang dirancang untuk mempermudah pencatatan kehadiran 

perkuliahan secara real-time. Melalui sistem ini, dosen dan mahasiswa dapat 

melakukan proses absensi dengan lebih cepat, akurat, dan terdokumentasi dengan 

baik. Adapun cara penggunaanya adalah sebagai berikut: 

Catatan Penting: Pengguna tidak dapat menggunakan fitur absensi online jika 

pengguna belum menyelesaikan pengisian RPS pada masing-masing Mata kuliah 

yang diampu. 

 

C.1. Cara Login ke Sistem 

1. Buka aplikasi e-presensi atau akses URL: https://my.utm.ac.id  

 

2. Klik Open di menu Sistem Presensi Kuliah. 

3. Jika berhasil, laman akan beralih ke alamat URL: https://a002.utm.ac.id/signin. 

 

https://my.utm.ac.id/
https://a002.utm.ac.id/signin


4. Klik tombol Masuk Dengan Google.  

5. Pilih akun email trunojoyo untuk masuk ke laman e-presensi. 

 

6. Masukkan Username dan Password akun email trunojoyo, lalu pilih Login. 

 

7. Jika berhasil, Anda akan masuk ke dashboard utama, yaitu Presensi. 



 

 

C.2. Penggunaan E-Presensi 

C.2.1. Fitur Presensi 

1. Pada dashboard utama, Pilih Kelas yang akan dibuka (misal: Rangkaian Listrik 

I), lalu Pilih Pertemuan (misal: Pertemuan I), Klik Mulai Absen. 

 

2. Jika berhasil, Anda akan masuk ke laman presensi perkuliahan. Pada laman 

ini, Sub-CPMK akan terisi otomatis jika sudah mengisi RPS.  



 

3. Pilih jenis perkuliahan, Kuliah Terjadwal atau Kuliah Pengganti. Lalu Klik 

Mulai Perkuliahan. 

Noted: 

 Jika dosen memilih Kuliah Terjadwal, maka sistem akan menampilkan 
absensi sesuai jadwal resmi yang telah ditentukan dalam sistem absensi 
online. Contoh: Dosen membuka perkuliahan Biologi pada hari Selasa pukul 
10.00 sesuai jadwal tetap. 

 Jika dosen memilih Kuliah Pengganti, maka sistem akan menampilkan sesi 
absensi baru untuk menggantikan jadwal yang sebelumnya tertunda. 
Contoh: Perkuliahan Statistika yang seharusnya berlangsung pada Jumat 
diganti menjadi hari Minggu pukul 08.00. Dosen memilih opsi Kuliah Pengganti 
agar absensi mahasiswa tetap tercatat resmi dalam sistem. 

 



4. Jika berhasil, sistem e-presensi sudah berjalan. Maka anda mempersilahkan 

mahasiswa untuk login ke url: my.utm.ac.id menggunakan email trunojoyo 

mahasiswa. 

5. Apabila terdapat mahasiswa yang tidak hadir dikelas, baik alpha, sakit, dispen 

ataupun izin, maka anda pilih A atau S atau D, atau I. 

 

6. Jika Perkuliahan telah selesai. Klik Akhiri Perkuliahan. 

C.2.2. Fitur Laporan 

1. Pilih menu Laporan. 

 

2. Pilih Daftar Hadir maupun Berita Acara yang ingin anda download, baik di 

menu Presensi, Ujian Tengah Semester ataupun Ujian Akhir Semester. 


